
เจ้าหน้าที่จัดเตรียม
เอกสารสัญญาจ้าง

ผู้จัดทำสัญญาจ้าง
กรอกข้อมูลใน

สัญญาจ้างและแนบ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง
ในการทำสัญญา
ตามแบบฟอร์ม

เมื่อนิติกรตรวจสอบ
ถูกต้องแล้วกอง
บริหารงานบุคคล

เสนอผู้บริหารลงนาม

เจ้าหน้าที่แนะนำวิธีการกรอก
ข้อมูลและให้คำชี้แจงในเรื่องที่
เกี่ยวข้องกับการจัดทำสัญญา

จ้างฯ

เจ้าหน้าที่กองบริหาร
งานบุคคลตรวจสอบ
เบื้องต้นและส่งให้
นิติกรตรวจสอบ

จัดส่งสัญญาจ้างให้ผู้
ทำสัญญาต่อไป

5 นาที

30 นาที
20 นาที

10  นาที

20 นาที
2 นาที

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การจัดทำสัญญาจ้างพนักงานที่จ้างจากเงินนอกงบประมาณ    
 จัดทำโดยกองบริหารงานบุคคล   มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์
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กฏหมายที่เกี่ยวข้อง
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจ้างลูกจ้างโดยใช้จ่ายจากเงินนอกงบประมาณ พ.ศ.2562

วิธีการขั้นตอนการปฏบัติงาน




