
1. ผู้ย่ืนขอหนังสือรับรองตามแบบฟอร์มของหนังสือรับรอง กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 2 นาที

โดยสามารถดาน์วโหลดแบบฟอร์มหนังสือรับรองได้ท่ีเว็บไซต์กองบริหารงานบุคคล 

https://www.srru.ac.th/personnel/home หรือติดต่อรับด้วยตนเองท่ี

กองบริหารงานบุคคล ช้ัน 1 อาคาร 31

2. ผู้ย่ืนขอส่งแบบฟอร์มขอหนังสือรับรองผ่านความเห็นของผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้น

สังกัดรับรอง และหน่วยงานต้นสังกัดน าส่งแบบฟอร์มการขอรับหนังสือรับรองมายัง 30 นาที

กองบริหารงานบุคคล

      

3. ผู้ย่ืนขอสามารถตรวจสอบความคืบหน้าการขอหนังสือรับรอง 2 นาที

โดย Scan QR code ท่ีระบุไว้ท้ายข้ันตอนการบริการน้ี

4. ผู้ย่ืนขอติดต่อรับหนังสือรับรองด้วยตนเอง หริอมอบหมายเจ้าหน้าท่ีหน่วยงานต้นสังกัด

ติดต่อขอรับ ท่ีกองบริหารงานบุคคล ช้ัน 1 อาคาร 31 1 นาที

ข้อกฏหมายท่ีเก่ียวข้อง

1. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526

2. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2548

รายการเอกสารประกอบการย่ืนค าขอรับบริการ : ไม่มี

ช่องทางการให้บริการ :  กองบริหารงานบุคคล ช้ัน  1  อาคาร 31 มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์

ค่าธรรมเนียม  : ไม่มี

ตรวจสอบความคืบหน้า

ข้ันตอน วิธีด าเนินการ
ระยะเวลา

ด าเนินการ

ข้ันตอนการขอรับบริการ
งานบริหารท่ัวไป

กองบริหารงานบุคคล   ส านักงานอธิการบดี

การขอหนังสือรับรองเงินเดือน มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์

เริ่มต้น

สิ้นสุด

กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มแบบขอ
หนังสือรับรองให้ครบถ้วน

ย่ืนผ่านผู้บังคับบัญชา
หน่วยงานต้นสังกัด

รับหนังสือรับรองด้วยตนเองท่ี กบค.
โดยไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ




