
เริ่มต้น

งานกองทุนฯ 
รับสัญญากู้เงินพร้อม
เอกสารแนบสัญญาจาก
ผู้ได้รับทุน จำนวน 3 ชุด

ผู้จัดทำสัญญา

นำส่งนิติกร

นิติกรตรวจสัญญาและ
ลงนามการตรวจสอบ

สัญญา

ไม่
ถูกต้อง

ถุกต้อง

งานกองทุนตรวจสอบ
สัญญาเบื้องต้น

ไม่
ถูกต้อง

ถูกต้อง

ผู้จั
ดทำ

สั
ญ
ญ
า

เสนอกองคลัง และ
ผอ.สนอ ลงนามตรวจสอบ

งานกองทุน จัดทำบันทึก
เสนออธิการบดีลงนาม

สัญญา

งานกองทุนฯจัดทำบันทึก
เสนอ ผอ.สนอ ลงนาม
ผ่าน ผอ.กองคลัง

อธิการบดีลวงนาม

จัดทำบันทึกนำส่งสัญญา
ให้ผู้ได้รับทุน จำนวน 1 ชุด

จัดเก็บแฟ้มสัญญากู้เงิน
จำนวน 1 ชุด และจัดเก็บ
แฟ้ม กพ.7 จำนวน 1 ชุด

สิ้นสุดกระบวนการ

แนวทางการปฏิบัติงานบริหารสัญญากู้เงินเพื่อการศึกษา 
กองทุนพัฒนาบุคลากร มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์ ว่าด้วยกองทุนพัฒนาบุคลากร พ.ศ.2560

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลา 1 - 2 วันทำการ

ระยะเวลา 1 - 2 วันทำการ

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลา 1 - 2 วันทำการ

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลา 10 นาที

ระยะเวลา 1 - 2 วันทำการ

   จัดทำโดย  งานฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากร
                      กองบริหารงานบุคคล    
                      มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์  

วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

12


